Introduktion

En introduktion till systemet Memmo, ett verktyg for
projekthantering
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1 Inledning
1.1 Elecosoft

Elecosoft ar ett svenskt féretag som har rétterna och hjartat i byggbranschen och ags av den boérsnoterade
brittiska koncernen Elecosoft PLC.

Foretaget startade som en avknoppning fran ett byggforetag i Skellefted 1974, och var inledningsvis ett
arkitekt- och konstruktionskontor som tidigt bérjade anvanda datorteknik for egna tjanster. | borjan av
1990-talet startade utvecklingen av de IT-stéd som idag natt en marknadsledande stéllning. Elecosoft var
forst i varlden med att skapa ett konstruktions- och byggprogram anpassat for Windowsmiljo.

Elecosoft &r idag Sveriges ledande leverantor av effektiva IT-verktyg for bygg-, anlaggnings- och
installationsbranschen. Vi utvecklar och séljer kvalificerade program for planering, kalkylering, projektering
och uppféljning.

1.2 Memmo

Vart system Memmo &r ett verktyg for projekthantering, ett system som hjalper sdval koncerner som
famansforetag att fa mer tid 6ver genom att sakerstalla att all information alltid finns tillganglig for de som
behdver den.

Memmo fungerar som en knutpunkt for alla typer av projekt, genom att samla dokumentation och
kommunikation sa att informationen blir ordnad och lattadtkomlig. Systemet &r en hjalpreda i det dagliga
arbetet for arbetsledare, platschefer och projektledare. Det underlattar vid kontakter med bestéllare och
leverantdrer, som aven de kan bjudas in att ta del av informationen direkt inne i Memmao.

Memmo &r anpassat att anvandas bade fran stationdra datorer och fran mobila enheter. Genom att en och
samma information finns atkomlig for alla intressenter minskar behovet av att skicka onodiga
meddelanden med kopior av dokument och information.

Arbetet blir bade effektivare och roligare nar Memmo star for ordningen och redan, s att fokus istallet kan
laggas pa att driva projekten framat. Memmo ar utformat for att vara latt att anvanda och latt att komma
igang med.

Denna handledning for Memmo behandlar de grundldggande funktionerna i programmet. Handledningen
forutsatter att anvandaren har viss erfarenhet av projekthantering.

Om du skulle "kéra fast” &r du valkommen att kontakta oss pa Elecosoft.
Ring till supporten pa 010-130 87 00 eller maila till support@elecosoft.se.

Lycka till med ditt anvandande av Memmao!


mailto:support@elecosoft.se

2 Programmets uppbyggnad, Memmo

2.1 Systemoversikt

Systemet Memmo drivs som en webbtjanst som man abonnerar pa med det antal anvandare man har
behov av. Tjansten hanteras av Elecosoft och all hantering av systemets administration, som backup och
driftsdvervakning, ingar i tjansten.

Systemet ar byggt for att minimera installations- och underhallsbehovet fér anvandarna. Sa lite som mojligt
ska behova installeras pa klienterna, och s& mycket som mojligt istallet hanteras direkt via supportade
webblasare.

Var stravan &r att ge en god anvandarupplevelse oavsett vilket enhet som anvands. Ambitionen ar att de
flesta delarna av systemet ska fungera lika bra pa mobila enheter som det gor pa enheter med storre
skarmyta, tangentbord och mus. Vissa av systemets delar ar framst &mnade att hanteras i en kontorsmiljo,
och darmed anpassade efter detta.

Elecosoft jobbar med standig forbattring av vara produkter, och for Memmo sker réttningar och
uppdateringar vid servicetillfallen vilket gor att applikationen lI6pande kommer att fa tillagg och forbattrade
funktioner.

2.2 Programoversikt

Applikationen Memmo innehaller féljande huvuddelar:
- Meny for navigering mellan moduler, som anpassas efter behdrigheter i systemet.
- Sidhuvud med atkomst till personliga installningar och hjalp.
- Arbetsyta déar information som anvandaren arbetar med visas och redigeras.

Meny fér navigering Sidhuvud, personligainstallningar, hjalp
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2.2.1 Meny

Menyn fér navigering ar uppdelad i huvudgrupper:

Register
Tidsregistrering
Projekt

Administration

Beroende pa vilka rattigheter man har i systemet sa kan man se dessa huvudgrupper.

Start &r den personliga anslagstavian, en instrumentpanel for den inloggande anvandaren med snabb
atkomst till de arenden som for stunden ar mest aktuella.

Under Register samlas kontaktuppgifter till personer och féretag, uppgifter som sedan anvénds i andra
delar av systemet. Personer och féretag ges attribut som kunder eller leverantérer. Personer och féretag
kan ocksa knytas till projekt, och dar ges roller exempelvis i en projektorganisation.

Under Tidsregistrering registreras nedlagd tid och franvaro, rapporter med underlag till I6ner skapas har.

Under menyn Projekt finns den framsta arbetsytan for de pagaende projekten. Har noteras
dagboksanteckningar, har samlas dokument knutna till projekten och har administreras avvikelser & ATA-
arbeten, bland mycket annat. De moduler som finns under projekt ar féljande: Oversikt; Dagbok; Filer;
Aktiviteter; Avvikelser; Projektorganisation och Projekthédndelser.

Administration innehaller verktyg for att finjustera applikationens milj6 efter unika behov utifran det egna
foretagets arbetssatt. Exempelvis &r det har man skapar egna uppsattningar etiketter, eller bygger
strukturer till projektorganisationer. Dar ar &ven har man administrerar anvandare och rattigheter. De
moduler som finns under administration ar féljande: Etiketter; Importera; Projektorganisation;
Dokumentmallar; Rattigheter; Anvandare; Instéliningar och Handelselogg.

2.2.2 Sidhuvud

| applikationens sidhuvud syns den anvandaridentitet man har loggat in i systemet med. Har finns &ven
mdjlighet att redigera personlig information som lésenord och profilbild, och méjlighet att géra personliga
installningar som programsprak och tidszon.

Fran sidhuvudet finns &ven en lank till systemets hjalpsida, Testo\Namn Memmo ((
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2.2.3 Arbetsyta

Arbetsytan visar den modul som valts i menyn. | arbetsytan visas endast en éppen modul &t gangen. Har
sker det konkreta arbetet med att soka upp, lasa och redigera information.

Navigera mellan olika moduler i programmet genom menyn till vanster, eller genom att anvanda
webblasarens bakat- och framat-knappar (for att komma till en tidigare position).

Notera att det ocksa gar bra att jobba med flera webblasarflikar 6ppna parallellt. Man kanske exempelvis
jobbar med dagboksnoteringar i ett projekt samtidigt som man vill ta en titt i projektorganisationen for att
hitta kontaktuppgifter till en person. Man kan da lamna dagboken dppen i sin nuvarande flik, och 6ppna
projektorganisationen i en ny egen flik. | de flesta stationara webblasare fixas detta genom hdgerklick pa
den 6nskade menyn (’Projektorganisation”) och sedan alternativet "Oppna i ny flik”.

organisa

Oppna lank i ny flik
Oppna lank i nytt fonster
Cppﬂa lénk i inkognitofonster

Adminig
Spara lank som..

Kopiera lankadress

Inspektera

Daremot gar det inte att vara inloggad med olika anvandaridentiteter pa olika flikar eller fonster tillhérande
samma web-lasare. Har man behov av detta rekommenderas istallet att man anvander tva helt separata
weblésare, t.ex. en Chrome och en Microsoft Edge.

| webblasaren gar det att spara bokmaérken till aktuell position, till exempel ett bokmarke in i dagboken for
ett specifikt projekt.

| de flesta moduler anvands en platt layout dar informationen redigeras direkt inne i arbetsytan. Redigering
pabdrjas da genom klick pa en "Redigera’-knapp som laser upp textrutor sa att de blir redigerbara.
Momentet avslutas sedan genom klick pa "Spara” eller "Avbryt”.

| vissa fall anvands dialoger som kommer upp mitt pa skarmytan. Bakgrunden, som syns nedtonad runt
omkring, blir da last till dess man stanger dialogen.



3 Inloggning och personliga installningar

E-postadress anvands som anvéandaridentitet i Memmo, och det & med hjalp av sin e-postadress och sitt
personliga I6senord som man loggar in i systemet.

Elecosoft

| vissa fall kan en e-postadress vara knuten till flera olika egna féretag, det vill sdga knutna mot olika
anvandarsystem i Memmo. | dessa fall féljs inloggningen av ett val av vilket féretag man for stunden vill
jobbai.



3.1 Tabellinstallningar

En annan instéllning som ar personlig, och géller per anvand webblésare, ar uppsattningen av kolumner i
de olika tabellerna i applikationen. Hall utkik efter ikonen med ett kugghjul som finns i anslutning till manga
av tabellerna. Genom denna kommer man in i Tabellinstéllningar och kan dar délja eller visa kolumner,
andra storlek och andra placering p& de enskilda kolumnerna.

-

Titel ~ | Framdrift % ~ | Planerad Startdatuny Planerad Slutdatum~  Faktiskt Startdatum~ Faktiskt Slutdatu

&t Tabellinstallningar !
Mar 2017-08-29 2017-09-04

e | Dolda kolumner Synliga kolumner Faktiskt startdatum 2017-09-07 2017-09-13
stot Wieth 2017-09-19 2017-09-19
Notering Titel 165
Yitg 2017-09-20 2017-09-21
R
i Framdrift % 2017-09-25 .
Listt Planerad startdatum L -
Gol Planerad slutdatum I -
Gjul 2017-09-14 2017-09-14

Faktiskt startdatum

Faktiskt slutdatum

‘ STANDARD H AVBRYT ‘ﬂ

For att andra egenskaper for en kolumn markerar man forst kolumnen i listan och andrar darefter
egenskaper via funktionerna uppe till hoger i formularet. Det finns ocksa majlighet att aterstalla alla
tabellinstallningar for den aktuella tabellen till standardinstaliningar via knappen "Standard” som finns
langst ner p& formularet.
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